
 

「令和 7年度 嬉野市行政放送番組制作業務」 

企画提案書作成要領 

  

 この「令和 7年度 嬉野市行政放送番組制作業務 企画提案書作成要領」は、嬉野市が実施する「令和 7年度

嬉野市行政番組制作業務」(以下「本業務」という。)に関し、プロポーザルに参加しようとする者(以下「プロ

ポーザル参加者」という。)が、企画提案書(以下「提案書」という。)を作成するために必要な事項を定めるも

のである。 

 プロポーザル参加者は、『「令和 7年度 嬉野市行政放送番組制作業務」プロポーザル実施要領』を確認の上、

作成要領により、必要な書類を提出するものとする。 

 

1 企画提案書 

 (1) 提案内容 

   ① 別紙 1「企画提案書提案事項一覧」の各提案項目について「令和 7年度 嬉野市行政番組制作業務 仕

様書」の趣旨に沿って提案すること。 

   ② 提案は、全て提案書に記載すること。 

   ③ 提案は１者につき１提案とし、提出後の変更・加筆は一切認めない。 

 (2) 様式 

   ① 提案書は任意様式(表紙へ業者名、代表者名を記載すること)とするが、別紙１「企画提案書提案事項

一覧」に記載された内容を満たすこと。 

   ② 用紙は原則 A4判両面使用とすること。ただし、図表等の表現の都合上、用紙及び記述の方法を一部

変更することは差し支えないものとする。 

   ③ ページ番号は目次を除き通し番号とし、各ページの下部中央に印字すること。 

 

2 映像見本 

(1) ナレーション原稿（別紙２）を元に映像、音声を編集した一本の動画を制作すること。 

(2)写真やイラスト等の使用制限はしない。 

(3)動画データを任意の記録媒体へ記録し提出すること。 

 

3 見積書 

 (1) 本業務の実施に要する費用の内訳(項目、数量、単価、金額等)を明らかにした見積書を提出すること。 

 (2) 見積書は、提案書と別様で A4 版任意様式により作成、封入し、封筒には別紙３のとおり捺印を行うこと。 

 

4 提案書等の提出部数・提出期限 

 (1) 企画提案書 6部(正本 1部、副本 5部) 

    令和 7年 2月 21日(金) 17時までに提出 

(2)  映像見本が記録してある記録媒体 

   令和 7年 2月 21日(金) 17時までに提出 

  (3) 見積書 1部 

    令和 7年 2月 21日(金) 17時までに提出 

 

 



 

別紙 1 

企画提案書提案事項一覧 

1. 基本方針・企画・内容 

提案の概要・視点 審査基準 

市民の市政への理解を深めると

いう行政放送番組の目的を踏ま

え、画面構成及び情報発信のあり

方等について考え方を整理する

こと。  

【基本方針】 
行政放送の目的と期待する効果を理解し、その実現に有効な
コンセプト、構成になっていること 

【映像の工夫】 
テロップ制作などで市民の興味・関心を惹きつけるよう工夫
がなされているか。（映像見本あり）。 

 

2. 業務の監理体制・制作体制 

提案の概要・視点 審査基準 

本業務を確実に実施・履行するための

組織体制を示すこと。 

【実施体制】 

責任者・役割分担等が具体的に明示され、本業務を確実に履

行することができるものとなっているか。 

【業務工程】 

作業ごとに開始・終了が明確にされ、計画的で無理のないス

ケジュールとなっているか。 

【地域性】 

不測の事態が起きた際、本業務に対応可能なよう嬉野市内に

本社もしくは支社を有しているか。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別紙２ 

 

映像見本用ナレーション原稿 

 

 観光商工課からお知らせします。 

 みなさん、よかワークはご存じでしょうか。 

 よかワークとは、余った暇な時間に行う仕事「余暇ワーク」と佐賀弁の“よか”を使い“いい仕事”を意味す

る「よかワーク」の二つの意味を掛け合わせた造語です。隙間時間を活用して働きたい求職者と繁忙期や特定時

期のみ人手が足りない、また、ある特定分野のみ人手が欲しい事業者側とのマッチング事業です。 

 求職希望者の方は、スマートフォン等の通信機器で登録を行うことで求人に応募ができます。登録は無料とな

っています。 

また、毎月武雄市・嬉野市でそれぞれ１回ずつ「カフェ相談会」を開催しています。相談会では嬉野茶やコー

ヒーを飲みながら、求職者のよかワーク登録サポートの他、キャリアコンサルタントスタッフがいて、働く事に

関する相談をすることもできます！ カフェ相談会は武雄市では武雄市図書館において毎月第 3金曜日に、嬉野

市ではうれしの茶交流館チャオシルにおいて毎月第４金曜日に、10 時から 16 時まで開催しております。相談無

料、事前予約不要となっていますので、気軽に足を運んでください。 

また、よかワークでは、事業者からの求人も大募集しています。「この日（この期間）だけ人手がほしい」「こ

の数時間だけ軽作業をしてくれる人がいないかな」と悩んでらっしゃる事業者の方も多いのではないでしょうか。

書類整理のお手伝い、野菜の収穫のお手伝いなど、様々なお仕事に対応できます。企業のよかワークへの登録費

は不要、求人サイトへの掲載費も一切不要となっています。何度でも無料で掲載が可能です。たくさんの求人を

お待ちしております。 

よかワークへの登録やお問い合わせは、よかワークのホームページをご覧ください。お電話でのお問い合わせ

は、受託事業者 株式会社ヒューテック、電話 0954-36-2386までお願いします。 

求職者と事業者がよか関係で働ける場を提供しています。ぜひご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別紙３ 

 

 


